THÔNG TIN TUYỂN DỤNG

	I - Thông tin Công ty 

	Công ty Tài chính Cổ phần Điện lực là một tổ chức tín dụng phi ngân hàng, hoạt động trong lĩnh vực tài chính- ngân hàng với chức năng chủ yếu là thu xếp vốn và cung cấp các sản phẩm dịch vụ tài chính cho các doanh nghiệp trong và ngoài ngành điện. Hiện EVNFinance đang có nhu cầu tuyển dụng nhân sự nhằm đáp ứng yêu cầu phát triển, mở rộng hoạt động kinh doanh. 

Đến với EVNFinance, bạn sẽ có cơ hội làm việc trong một môi trường chuyên nghiệp, năng động, được tôn trọng, nhiều cơ hội phát triển bản thân với những chế độ đãi ngộ thỏa đáng.

	Địa chỉ công ty : Tầng 6&7 toà nhà 434 Trần Khát Chân, Hai Bà Trưng, Hà Nội

	Người liên hệ : Trần Phương Lan 
	Email : lantp@evnfc.vn

	Điện thoại  :  0422229999/ máy lẻ 703
	

	II-  Thông tin vị trí tuyển dụng

	1. Chức danh: 

- Nhân viên Lễ tân

- Số lượng: 01

	2. Địa điểm làm việc: 434 Trần Khát Chân, Hà Nội, đi công tác nếu có yêu cầu.

	3. Mức thu nhập: Theo thỏa thuận      

	III - Mô tả công việc 

	1. Đón tiêp khách hàng đến làm việc tại Công ty

2. Liên hệ với các phòng ban để làm việc với khách hàng

3. Trực điện thoại và chuyển thông tin đến đúng yêu cầu

4. Chăm sóc cảnh quan sảnh và văn phòng ngăn nắp, gọn gàng

5. Chăm sóc khách hàng (khi có yêu cầu của Lãnh đạo phòng)

6. Thực hiện công việc khác theo yêu cầu của Lãnh đạo phòng

	IV. Yêu cầu: 

	1. Giới tính: Nữ

2. Tuổi: Sinh từ năm 1990 đến 1994

3. Học vấn: Cao đẳng trở lên
4. Cao 1,64m trở lên, hình thức ưa nhìn, nói năng lưu loát

5. Giọng Hà Nội chuẩn
6. Có kinh nghiệm làm công tác Lễ tân được ưu tiên

7. Xử lý và tiếp nhận công việc nhanh
8. Tiếng Anh giao tiếp cơ bản


	V-  Hồ sơ tuyển dụng gồm

	   Ứng viên dự tuyển nộp Bản thông tin ứng viên theo mẫu 

        Về địa chỉ email: lantp@evnfc.vn/ vuhl@evnfc.vn 

        Định dạng tên file Bản thông tin ứng viên: Letan_Hoten (Ví dụ: Letan_TranVanHai)

Địa chỉ nhận hồ sơ: Phòng Tổ chức nhân sự - Tầng 6- Tòa nhà 434 Trần Khát Chân- Hai Bà Trưng- Hà Nội


